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PROCEDIMIENTO DE INCAUTACION

Una vez constituida la garantia, el procedimiento de Incautacion se
iniciara en los casos que se haya resuelto el contrato, con audiencia
del contratista, y siempre que concurra una O varias causas
tipificadas en el articulo 211 de la Ley 9/2017, 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico que den lugar a dicha resolucion. Como
particularidad, dentro de este articulo, se contempla también, el
incumplimiento de obligaciones esenciales siempre que hubiesen
sido calificadas, como tales, en los pliegos o en el correspondiente
documento descriptivo.
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PROCEDIMIENTO DE INCAUTACION

* SE REGULA EN:

- EL DECRETO 25/1994 de 22 de FEBRERO QUE DESARROLLA EL REGIMEN DE
LA TESORERIA Y COORDINACION PRESUPUESTARIA DE LA COMUNIDAD
AUTONOMA DE EXTREMADURA

- SE DESARROLLA EN LA ORDEN DE 1 DE JULIO DE 1994.

- CONCRETAMENTE EN LOS ARTICULOS 23 DE DICHO DECRETO Y 18
DE LA ORDEN.
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PROCEDIMIENTO DE INCAUTACION

* El desarrollo del procedimiento de incautacion de fianzas, se
regulan, como hemos citado anteriormente, en el articulo 18 de |a
Orden de 1 de Julio de 1994.

* Se llevara a cabo por la Tesoreria de la Junta de Extremadura, previo
expediente administrativo instruido al efecto, con audiencia del
interesado y en su caso del avalista.

* Lo mas habitual es la incautacion de una Fianza depositada
mediante aval o seguro de crédito y caucion. Para proceder a su
incautacion, partiremos de la localizacion del resguardo de
constitucion de garantia.
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PROCEDIMIENTO DE INCAUTACION

* Si el depdsito se realizd mediante la modalidad de aval, Ia
Tesoreria notificara a la entidad avalista para que responda de su
obligacion. Una vez notificada nos podemos encontrar dos casos:

- Que dicha entidad responda dentro del periodo voluntario de un
mes, entonces se dara conocimiento a la Intervencion Delegada
correspondiente, para que realice las anotaciones contables
oportunas con el objeto de minorar el saldo del concepto
extrapresupuestario donde se contabilizd el ingreso, por el
importe exacto de la fianza incautada, incorporandolo a Ia
recaudacion de ingresos del ejercicio corriente.
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PROCEDIMIENTO DE INCAUTACION

- Una vez transcurrido el periodo voluntario de un mes, concedido
por la Caja de Depodsitos para el ingreso del correspondiente
importe, si la entidad avalista no lo ingresa, entonces se dara
traslado del expediente a |la Direccion General de Tributos, para
qgue ésta inicie |la via de apremio.
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PROCEDIMIENTO DE INCAUTACION

En el caso que el depodsito de garantia se hubiese realizado mediante
seguro de crédito y caucion, como el seguro esta en poder de la
Tesoreria , no es necesario notificar y se procede directamente a

Incautar.

En cualquiera de los casos se debe reflejar en el sistema contable
ALCANTARA, y para ello se ha desarrollado un icono especifico:
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PROCEDIMIENTO DE INCAUTACION

L4 Incautaciones ok
Entidad Depositaria: * Tipo de Constitucidn: Modalidad: N® Resguardo: Fecha de alta: IC Depositante:

| Caje Central ~ || | | 2022g001691 | | dammymyy-dam.. B | | = |
Centro de gestidn: Sociedad: Cuenta: N? Resguardo Antiguo:

| =] | | | @] | | (o0 ] %
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Resg. Incautar Alta Incautac. .. Requerimiento Firmadas Periodo Volu... ia Apremio Registro Ingr... R.Ing. Metal... Notif. al C=Ge Incautado

(es
| N Resguardo Tipo Constitucion Modalidad MIF Mombre/Razén Social Imp. Consttuido Expediente MF Imp. Incautado

Mo existen registros para la seleccion
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INICIO DEL PROCEDIMIENTO

* Desde el punto de vista practicob como hemos observado
anteriormente, se trata de un procedimiento exclusivo de

TESORERIA.

* Se inicia con la recepcion de documentacion del Centro Gestor, a
través de resgistro electronico: TRAMITA

* Requisitos de documentacion:

- Resolucion de Incautacion, que debe ser firme en via administrativa,
firmada por 6rgano competente:
- Dicha resolucion debe cumplir los siguientes requisitos: Deseo Expreso de Incautar, si es

por el importe total o parcial, y en el caso de incautacion parcial el pronunciamiento
expreso del importe no incautado bien para cancelarse o seguir en deposito de aval
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TRAMITACION DEL PROCEDIMIENTO

* Hechas las comprobaciones previas, procedemos a dar de alta el
expediente de tramitacion de incautacion en ALCANTARA.

Incautaciones

Este icono se encuentra visible en TESORERIA CADE Entidad
depositaria CAJA CENTRAL.

[

* En primer lugar debemos localizar el resguardo de garantia a
incautar, siendo mas efectiva la busqueda por el numero de
resguardo depositado.
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TRAMITACION DEL PROCEDIMIENTO

* Cuando damos doble click en el icono anterior se despliega la siguiente
pantalla:

< Incautaciones 3
Entidad Depositaria: * Tipo de Constitucion Modalidad N° Resguardo Fecha de alta: IC Depositante

Caja Central v Garantias v dd.MMyyyy -ddM.. & a)
Centro de gestion: Sociedad Aval N° Resguardo Antiguo

a) Efectivo

Retencion en Precio

Seguro de Caucion



TRAMITACION DEL PROCEDIMIENTO

* Como podemos observar vemos que hay que elegir la entidad
depositaria siendo las opciones las siguientes:

. En nuestro caso elegiremos Caja Central

Entidad Depositaria: *

.~ También habra que acotar el tipo de constitucion
Caja Central t
Tipo de Constitucion:

Sucursal PAC
Sucursal Badajoz

Depdsitos
Sucursal Caceres

Garantias

| Otros Ingresos

- Lo mas corriente es: GARANTIAS



TRAMITACION PROCEDIMIENTO

Entidad Depositaria: * Tipo de Constitucion: Modalidad: N® Resguardo: Fecha de alta:
Caja Central b Garantias v Awal b dd. MM.yyyvy - dd. MM.yyyy E
IC Depositante: Centro de gestion: Sociedad: Cuenta: M® Resguardo Antiguo:

o

o

3811 0 0 0
» »r 0

Resg. Incaut... Alta Incauta...

N° Resguardo

2024G000922

2024G000921

2024G000920

2024G000917

O 0 0 0 0 0

2024G000915

Requerimie...

Tipo Constitucion

Garantias

Garantias

Garantias

Garantias

Garantias

Firmadas

Modalidad

Aval

Aval

Aval

Aval

Aval

0 0 0 0 2 3
o » » @ »r 0 @

Periodo Vol... Via Apremio Registro Ing... R. Ing. Meta... Motif. al CeGe  Incautado
NIF Nombre/Razon Social Imp. Constituido Expediente MF
B06639843 CENTRO DE FORMACION VEGAS SERENA SL 17.835,00
B10369460 PEBETERO SERVICIOS ¥ FORMACION SL 3.499,70
B10369460 PEBETERO SERVICIOS ¥ FORMACION SL 3.085,53
B10219913 FISSA FINALIDAD SOCIAL SL 3.724,95
A06667588 SPORTIUM APUESTAS OESTE SAU 20.000,00

(@
Imp. Incautadc
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
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ALTA DE EXPEDIENTE DE INCAUTACION

L e G v
Proceso: Paso:

Codigo de Resguardo:
Generacion M| Fianzas MI Contabilizado

2024G000922
Datos procesos

Fecha de Entrada:

Fecha de Resolucion Firme:*  dd/MMAM/y... B

Importe de la Incautacion: * 0,00

Documentos adjuntos

@ Para adjuntar documentos debe pulsar el botén "+". En el didlogo puede cargar uno o mas documentos. Los documentos se cargaran cuando pulse el botén "Proces

Aradir
Mo existen archivos. Suelte aqui los archivos para cargarlos o utilice el botdon "Cargar”.
Importes
Importe Constituido Importe Incautado Restante
17.835,00 0,00 17.835,00
Datos generales Datos organizativos
Entidad Depositaria: Centro de Gestion: SEXPE (SERVICIO EXTREMERNO PUBLICO DE
EMPLEC
Tipo de Constitucion: )
Modalidad: Sociedad: Junta de Extremadura

Fierririn:
Verificar Procesar q 'P
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ALTA DE EXPEDIENTE DE INCAUTACION

Seleccionado el resguardo a incautar, se Avanza el mismo;

Avanzar

mostrandose |la pantalla anterior, en la que se deben rellenar de
modo obligatorio los siguientes campos:

- Fecha de la resolucion Firme

- Importe de Incautacion (posibilidad de total o parcial)

También nos permite en el signo mas adjuntar documentacion
necesaria para el proceso, como seria la resolucion de incautacion

Por ultimo pulsariamos = para pasar a la pantalla siguiente
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REQUERIMIENTO DE INCAUTACION

* En esta fase se notifica, a la entidad avalista, el importe de Ia
garantia a incautar, en el caso de ser efectivo no hay notificacion;
dandole el plazo de un mes, a partir del dia siguiente de recibir la
notificacion para realizar el ingreso de dicho importe en las cuentas
de Tesoreria.

* Tras avanzar el requerimiento, nos permite, adjuntar al expediente
el escrito de notificacion, registro y acuse de recibo de recepcion
del mismo, fundamental para la fase siguiente.

Requerimie
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TAG FIRMADA |

Firmmadas

* No se encuentra desarrollado, no aportando nada, aunque se
necesita pasar por el para continuar con el proceso.

* Nuevamente nos permite en dicho estadio anadir documentacion
relacionada con el expediente.

* Avanzamos y entramos en periodo voluntario, siendo necesario
rellenar dos campos:

- Fecha de notificacidn '

. Periodo Vol...
- Fecha de acuse de recibo
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< Incautaciones

Paso destino:

’roceso: Paso: Codigo de Resguardo:
) o
ncautaciones Firmadas Soleiilofhi 2020G000083
Jatos procesos
Fecha de notificacion:* dd/MM4... B
Fecha de acuse de recibo:*  ddMMA... B
Jocumentos adjuntos
© Para adjuntar documentos debe pulsar el botén "+". En el didlogo puede cargar uno o mas documentos. Los documentos se cargaran cuando pulse el botén "Proces...  Afiadir
Mo existen archivos. Suelte aqui los archivos para cargarlos o utilice el botén "Cargar”.
mportes
Importe Constituido Importe Incautade Restante
24.857,64 24.857.64 0,00

Jatos generales

Entidad Depositaria: CAJA

Tipo de Constitucion: Garantias

Modalidad: Seguro de Caucidn

Datos organizativos

Centro de Gestion:

Sociedad:

EDUCACION Y EMPLED

Junta de Extremadura
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PERIODO VOLUNTARIO INCAUTACION GARANTIAS

* Dentro del plazo concedido para la ejecucion de la garantia,
podemos encontrarnos con lo siguiente:

- Devolucion en plazo,

- No devolucion en plazo

* Si se devuelve en plazo, el ingreso se realiza en las cuentas de Tesoreria, por lo
gue se procede a registrar con un documento contable INGRES, y una vez que
se contabiliza, procederemos a comunicarlo al Centro Gestor, que nos envio la
resolucion de incautacion, para que continue su expediente administrativo.

* Desde el punto de vista del procedimiento de incautacion en si, se termina el
mismo, siendo necesario para concluir su anotacion y registro en la parte
extrapresupuestaria, para la cancelacion y devolucion de la garantia.
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REGISTRO DE INGRESO (=)

* Recibido el ingreso de la ejecucion de |la garantia en plazo, en dicho
TAG, procedemos a anotar el ingreso: expediente de INGRES

* Notificacion al Centro Gestor

* Y tras la comunicacion al Centro Gestor procederemos a la
Cancelacion de la Garantia, que generara el oportuno expediente
de Devolucion de Garantia.
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VIA DE APREMIO

* Finalizado el plazo de cobro en periodo voluntario otorgado a la
entidad avalista, para proceder a responder de las garantias
prestadas, se pasa a Via de Apremio.

* Se remitira el expediente a la Direccion General de Tributos y una
vez recaudado, nos lo comunican, asi como el expediente de
ingreso, para proceder a la finalizacion del procedimiento de
incautacion
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FINALIZACION DE LA INCAUTACION

* En el caso de incautacion de garantia en aval, finalizariamos con un
documento contable MP_00V con el que se realizaria la devolucion
del mismo, asi como la cancelacion en la Caja de Dep0dsitos.

* Si fuera una incautacion de seguro de crédito y caucion, en el
momento que se da de alta la incautacion, el sistema ALACANTARA,
genera automaticamente el documento MF _000 por el que se
produce el registro del ingreso por el importe incautado en las
cuentas de la Tesoreria.

I‘Qﬁm de ﬁoﬂ/VV\O\KL«M\/ j///



FLUJO DE INCAUTACION DE VALORES Y METALICO

Incautaciones

T1-005-006

INICIO

Resguardo - - -

(Flanza en
metalico o
valores?

A
TN

Alta
Incautacion

Centro de gestion
0 cajade depdstos

Valores

Metalico

Requerimiento
de Incautacion

Portafirmas

[ b

Plantilla al
banco

:Se realizo el
ingreso?

Recepcion del

Via de Apremio

Recepcion del

Ingreso

Ingreso
recibido

ingreso

Generacion MF
por el importe
incautado

Formulario de

no

tificacion

[k

Notificacion al
centro gestor

Portafirmas
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